
อนุมัติ   ไม่อนมุัต ิ

ลงช่ือ....................................................... 
(....ผศ.คมกฤช กิตติพร....) 

คณบดสี ำนักวิชำวิศวกรรมศำสตรแ์ละนวัตกรรม
.........../...................../............. 

 

 สมควรอนุมตัิ   ไมส่มควรอนุมัติ  

เนื่องจาก.............................................................  
ให้ใช้เงิน.............................................................
หมวด...........................จ านวน..........................บาท 

ซึ่งมียอดเงินคงเหลือจ านวน..............................บาท 

ลงช่ือ............................................................... 
(..................................................................) 

              เจ้าหนา้ที่งบประมาณของหน่วยงาน 
              หัวหน้างานการเงิน กองคลัง 

 

เรียน คณบดสี ำนักวิชำวิศวกรรมศำสตรแ์ละนวตักรรม 
 เพื่อโปรดพิจารณาการขออนุมัตคิา่ใช้จ่ายดังกล่าว 

สมควรอนมุัติ   ไมส่มควรอนุมัต ิ

ลงช่ือ....................................................... 
(..................................................) 

              หัวหน้าส านกังานหนว่ยงาน 
              ผู้อ านวยการกองคลัง 

 อนุมัติ    ไม่อนุมัต ิ

ลงช่ือ....................................................... 
 

(....................................................................) 
คณบดสี ำนักวิชำวิศวกรรมศำสตรแ์ละนวัตกรรม

.........../...................../............. 
 

ลงช่ือ.......................................................ผู้ขออนุมัต ิ
(      ) 

 ลงช่ือ.......................................................ประธานหลักสตูร/หัวหน้างาน 
           (              ) 

 
 
 

 บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   ส ำนักวิชำวิศวกรรมศำสตร์และนวัตกรรม  มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลตะวันออก    
ที ่ สนง. วันที ่          เดือน              พ.ศ.    
เร่ือง ขออนุมัติไปรำชกำรพร้อมค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 

เรียน  คณบดีส ำนักวิชำวิศวกรรมศำสตร์และนวัตกรรม   
 ข้ำพเจ้ำ                                    พร้อมด้วย                                
              
ได้รับมอบหมำยให้/มีควำมประสงค์เดินทำงไปรำชกำรที่                                                         
              
เพื่อ                                                                                                                                                     . 
ในวันท่ี                เดือน            พ.ศ.           เวลำ         น. ถึงวันท่ี    เดือน            พ.ศ.             เวลำ               น.  

เบิกค่ำใช้จ่ำย เป็นจ ำนวนเงิน.........................บำท (........................................................) 
จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ  

 
 
 

 

 

 

 

  
 
 
ขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จ านวน  บาท ทั้งนี้ ได้แนบแบบประมำณกำร

ค่ำใช้จ่ำย (หำกยืมเงินให้แนบสัญญำยืมเงินทดรองจ่ำยโดยให้ นำย/นำงสำว/นำง............................................................................
เป็นผู้ยืมเงินทดรองดังกล่ำว) ดังรำยละเอียดทีแ่นบมำพร้อมนี้  
 

 
 

 
 

ส่วนที่ 1 ขออนุมัติไปราชการ  

เรียน คณบดสี ำนักวิชำวิศวกรรมศำสตรแ์ละนวตักรรม 

 เพื่อโปรดพิจารณาการขออนุมัตเิดนิทางไปราชการใน
ครั้งนี ้เพราะ......................................................................... 

ลงช่ือ....................................................... 
(.นางสาวเบญจมาศ  สุวรรณทัต.) 

รักษาราชการแทน หัวหน้าส านักงานคณบด ี
.........../...................../............. 

 
ส่วนที่ 2 ขออนุมัติค่าใช้จ่ายไปราชการ  

ปรับปรุง ณ 1 ต.ค.61 



 

 
 
 

ประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 
ช่ือผู้เดินทำง             
  

ที ่ รายการ จ านวน  
 

 
 
1 
 
 
 
2 
 
 
 
 
3 
 
 
 
 
4 
 
 
 
5 

เดินทำงไปรำชกำร..........................................................................…….. 
…………………………………………………………………………………………………… 
ระหว่ำงวันท่ี.......................................ถึงวันท่ี........................................ 
ค่ำพำหนะในกำรเดินทำง 
................................................................................................................. 
................................................................................................................. 
................................................................................................................ 
ค่ำเบี้ยเลี้ยงในกำรเดินทำง 
อัตรำเบี้ยเลีย้งxจ ำนวนวันxจ ำนวนคน 
................................................................................................................ 
.................................................................................................................. 
................................................................................................................ 
ค่ำเช่ำท่ีพัก 
อัตรำค่ำเช่ำท่ีพัก+จ ำนวนวัน 
………………………………………………………………………………………………….. 
................................................................................................................ 
................................................................................................................ 
ค่ำขนย้ำยครอบครัว 
................................................................................................................ 
................................................................................................................ 
............................................................................................................... 
ค่ำใช้จ่ำยอื่นๆ 
................................................................................................................ 
................................................................................................................ 
................................................................................................................ 
 

รวมเงิน  

 
 
 
 
......................... 
....................... 
....................... 
 
 
......................... 
......................... 
.………………… 

 
 
…………………….. 
…………………… 
…………………… 
 
…………………… 
…………………… 
…………………… 
 
…………………… 
…………………... 
…………………... 

 
......................... 

 
 
 
 
................. 
……………. 
……………. 
 
 
................. 
................ 
……………. 
 
 
…………….. 
……………. 
……………. 
 
……………. 
……………. 
……………. 
 
……………. 
……………. 
……………. 
 
............... 

 
ลงชื่อ........................................................................... ...........ผู้ยื่นประมำณกำร 

 
 
 


